
 

 

 

 

 

 

 

 

 

湘人社发〔2013〕64号 

 

 

湖南省人力资源和社会保障厅 教育厅 财政厅 

转发人力资源社会保障部 教育部 财政部 

关于做好高校毕业生求职补贴发放工作的通知 
 

各市州人力资源和社会保障局、教育局、财政局、各普通高等学校： 

现将《人力资源社会保障部 教育部 财政部关于做好高校毕

业生求职补贴发放工作的通知》（人社部发〔2013〕43 号）转发

给你们，根据我省实际情况提出如下实施意见，请一并认真贯彻

执行： 

一、求职补贴发放对象 

湖南省人力资源和社会保障厅 
湖 南 省 教 育 厅 
湖 南 省 财 政 厅 

文件 
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在湘普通高等学校有就业意愿并积极求职的城乡居民最低生

活保障家庭、孤儿、残疾人的毕业生。 

二、求职补贴标准 

按照每人 800 元标准给予一次性求职补贴，所需资金从就业

专项资金中列支。 

三、申领发放程序 

求职补贴发放程序应按照个人申请、高校初审、人社部门审

核、财政部门复核及发放四个步骤进行。属于求职补贴发放对象

的高校毕业生本人申请时应提供人社部发〔2013〕43 号文件规定

所需材料，并填写《湖南省高校毕业生求职补贴申请表》（附件 2），

其中属于孤儿的高校毕业生附《孤儿证》复印件或户籍所在地民

政部门提供的孤儿证明，属于残疾人的高校毕业生附《残疾人证》

复印件。高校初审环节应安排不少于 5个工作日的公示并形成《高

校毕业生求职补贴申请汇总表》（附件 3），与高校毕业生申请资料

一并报送所在地市州级人社部门。人社部门审核环节应形成《高

校毕业生求职补贴发放统计表》（附件 4）作为同级财政部门发放

依据。2013年我省求职补贴的发放应在 8月 10日前完成。从 2014

年起，我省求职补贴发放应在每年高校毕业生离校前完成。请各

市州人力资源和社会保障局、教育局、财政局与各高校做好工作

衔接，抓紧部署实施，确保高校毕业生求职补贴发放到位。 
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附件：1．《人力资源社会保障部 教育部 财政部关于做好

高校毕业生求职补贴发放工作的通知》（人社部发

〔2013〕43号） 

2．《湖南省高校毕业生求职补贴申请表》 

3．《高校毕业生求职补贴申请汇总表》 

4．《高校毕业生求职补贴发放统计表》 

 

 

 

湖南省人力资源和社会保障厅  湖 南 省 教 育 厅  

 

 

湖 南 省 财 政 厅  

 

2013年 7月 10日 

 

 

 

 

 

湖南省人力资源和社会保障厅办公室     2013年7月19日印发  
 

  



附件1：
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附件 2： 

湖南省高校毕业生求职补贴申请表 

学校（院系）：                                   学号：  

姓  名  性别  民族  

入学前户籍地  学  历  

专  业  移动电话  

身份证号码  QQ号  

家 庭 地 址  

贴一寸 

免冠照片 

联 系 电 话  电子邮箱  

学
生
基
本
情
况 

开 户 行  银行账号  

学
生
申
请 

 

本人申报情况属实，申请领取求职补贴，请予批准。 

 

 

申请人（签字）：                           年     月     日 

所
在
学
校
意
见 

 

 

 该生填报情况属实，经公示无异议，同意上报。 

 

 

 

 

                                  学校公章 

                                              年   月   日 

 

 

备
注 全省公开监督电话：0731—84900026（人社厅）        
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附件3  

           高校毕业生求职补贴申请汇总表 

        届 

                                                                                填报日期：    年   月  日 

普通高等学校名称  主管部门  

地址  邮政编码  联系电话  

联系人姓名  所在部门  手机号码  

本科
以上 

      人 
城乡低
保家庭 

    人 男
性 

   人 

本科       人 孤 儿     人 
本届毕业
生总人数 

 
 
 
人 
高职
专科 

      人 

求职补
贴申报
总人数 

 
 
    

   人 

 
其中 

残疾人     人  
女
性 

    人 

高校申报
意见   

 
20  年，我校符合申领条

件的高校毕业生共6879    名
提出求职补贴申请；预计申请
求职补贴总额为十万就千五百
六 十   元 整 （ 小 写 ：
￥       元）。 

 
          （公章） 
        年   月  日 

人社部
门审核
意见  

经核查，该校20   年申请求职补
贴总     人，其中符合高校毕业生求
职 补 贴 发 放 条 件 的 总 人 数 为     
1722  人，按照800  元/人标准，核
定后共计发放高校毕业生求职补贴十
万就千五百六十   元整（小写：
￥       元） 

（公章） 
年     月   日 

财政部
门意见 

 
 
 
 
 

（公章） 
       年     月   日 
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高校毕业生申请补贴花名册 

序号 姓 名 性别 身份证号码 家庭住址 手机号码 QQ号 开户行 银行卡号 备注 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

填报人：                                        联系电话：                                 审核人：  
（此表一式三分，高校、人社部门、财政部门各一份） 
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附件 4： 

      市高校毕业生求职补贴发放汇总表 

    年度 

人力资源和社会保障局（加盖公章）： 

性别 学历 

序号 
 

学   校   名   称 

预计 
毕业 
生数 

申报 
人数 

实发 
人数 男 女 

专科 
高职 

本科 
以上 

实发 
金额 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

合           计         

填表人：             审核人：                 填表日期       年  月  日 

  




